
 

 سیدمجید درب امامیه

 زشکیدانشکده فن آوری های نوین پسرپرست روابط عمومی 

 

 مسئولیت ها ظایف و وشرح 

 

 دستاوردها و فعالیتهای واحد به روابط عمومی دانشگاه   ،انعکاس مستمر موفقیت ها 

 ریاست دانشکده بر اساس برنامه زمانبندی مشخص   و گزارش وضعیت بهتهیه و تدوین محتوای سایت دانشکده   

وری اخبار و اطاعات واحدهای زیر مجموعه دانشکده بصورت روزانه   
 
 جمع ا

 روابط عمومی دانشگاه   مدیریتدرج اخبار متنی و تصویری به صورت روزانه در سایت دانشکده و در صورت نیاز ارسال اخبار به  

ن به ریاست دانشکده 
 
 در سایت دانشکده  ، درج اخبار و مطالب مرتبط با مناسبت های مهم تهیه تقویم مناسبتی و ارائه ا

مدیریت فراهم نمودن تمهیدات لازم جهت برگزاری مصااااحبه های اسااااتید در حوزه های تخصاااصااای مرتبط با  رساااانه های جمعی از طری   

 روابط عمومی دانشگاه  

ع  رسااانی به مساانولین و جامعه  ل از فعالیت حوزه های مختلف دانشااکده به منرور اط ...   فیلم و  ،عکس  ،تهیه گزارش و مسااتندات لازم 

رشیو مربوطه  
 
 و تهیه ا

 نمایشگاه و مناسبتها و ... بر اساس برنامه منرم و گام های اصلی برنامه  ریزی در حوزه مرتبط   ،برگزاری مراسم 

 مشارکت و همکاری در برگزاری سمینارها و گردهمایاای های  تخصصی   

 علمی، راهپیمایاای ها و .....   ،ملی ،فرهنگی ،های مذهبی مشارکت فعال در اجرای مراسم 

نان و شاااارایط و  امکانات موجود با  دانشااااجویان و برگزاری نشااااسااااتها و اردوهای فرهنگی، تاریحی برای 
 
کارکنان بر اساااااس نرر ساااانجی از ا

 مسنولین دانشکده هماهنگی 


